PEDOMAN TATA NASKAH DINAS DI LINGKUNGAN PEMERINTAH DESA

2025

PERBUP KAB. KOTABARU NO.08. BD 2025/N0.08, 64 HLM.

PERATURAN BUPATI KOTABARU NOMOR 8 TAHUN 2025 TENTANG PEDOMAN TATA NASKAH DINAS
DI LINGKUNGAN PEMERINTAH DESA

ABSTRAK :  — bahwa untuk melaksanakan ketentuan Pasal 10 ayat (2)
Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 2 Tahun 2017
tentang Standar Pelayanan Minimal Desa, serta dalam rangka
mewujudkan tertib administrasi dan keseragaman tata naskah
dinas di lingkungan Pemerintah Desa guna mendukung
penyelenggaraan pelayanan dasar yang efektif, efisien, dan
akuntabel, perlu menetapkan Peraturan Bupati tentang
Pedoman Tata Naskah Dinas di Lingkungan Pemerintah Desa;

— Dasar Hukum Peraturan Bupati ini adalah: Pasal 18 (6) UUD
1945; UU No. 27 Tahun 1959; UU No. 12 Tahun 2011; UU No.
6 Tahun 2014; UU No. 23 Tahun 2014; UU No. 30 Tahun 2014;
UU No. 8 Tahun 2022; PP No. 43 Tahun 2014; PP No. 17 Tahun
2018; PERMENDAGRI No. 111 Tahun 2014; PERMENDAGRI
No. 80 Tahun 2015; PERMENDAGRI No. 44 Tahun 2016;
PERMENDAGRI No. 110 Tahun 2016; PERMENDAGRI No. 2
Tahun 2017; PERMENDAGRI No. 20 Tahun 2018; PERDAKAB.
KOTABARU No. 21 Tahun 2016; PERBUP KOTABARU No. 61
Tahun 2019.

— Dalam Peraturan Bupati ini mencakup tentang: a. Ketentuan
Umum; b. Tata Naskah Dinas; c. Bentuk dan Susunan; d.
Penggunaan dan Kewenangan Atas Nama Penjabat Pelaksana
Tugas; e. Paraf, Penulisan Nama, Penandatanganan dan
Penggunaan Tinta untuk Naskah Dinas; f. Stempel; g. Kop
Naskah Dinas; h. Sampul Naskah Dinas; i. Papan Nama; j.
Perubahan dan Pencabutan; k. Pelaporan; |. Pembinaan dan
Pengawasan; m. lainnya.

CATATAN — Peraturan Bupati ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan,
27 Maret 2025, ditetapkan pada tanggal 27 Maret 2025.

— Lampiran: 46 him.



